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TEMATICA ORIENTATIVA
a concursului pentru ocuparea postului de muncitor ITI

cu atributii de legiitorie cirti

Tehnica de reconditionare gi legare a cértilor;

Constructia cértilor brogate, a cértilor legate i a revistelor;
- Executarea cérfilor brosate, a cartilor legate si a revistelor;
- Filtuirea manual colilor;

- Atributiile si patrimoniul bibliotecilor judetene;

Obligatiile lucrétorilor privind securitate gi sénitate in munca.

BIBLIOGRAFIE
MUNCITOR cu atributii de legétorie cérti

1. Legea bibliotecilor nr.334/2002 - Capitolul 2 art.28 ,Capitolul 3 art.39

2. Intrefinere in tehnica de reconditionare i legare a cartilor in BIBLIOTHECA
SEPTENTRIONALIS -buletin semestrial nr.2/1998 pg.80-83.

3. Nita Emest, Constantinescu Dinu. Tehnologia poligrafica. Buc., 1969. (Cap.17, A, B;
Cap. 20, A). '

4, Legea nr. 319/2006 — Legea securitifii §i s#natifii in muncd, cu modificirile i
completérile ulterioare — Capitolele 4 — 9;
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ATRIBUTI CORESPUNZATOARE POSTULUI
MUNCITOR III cu atributii de legitorie cirti

asigurs gestionarea corectl a patrimoniului sectiei;
asigurd integritatea publicatiilor predate de sectii in vederea recondifionrii gi
compactirii;

e reconditioneazi publicatiile deteriorate;

e compacteazi publicatiile periodice;

e cxecutsi lucrdri de recondifionare cu grad inalt de dificultate pentru publicatiile cu
valoare patrimonialé §i documentara;

e confectioneazi dosare §i mape din carton pentru protejarea colectiilor atipice;
confectioneazi cutii §i casete pentru pistrarea diverselor documente de biblioteci;

e cagereazi plange, panouri, fotodocumente pentru expozitiile organizate de

_institutie;

» confectioneazi diverse materiale necesare sectiilor: semne alfabetice de raft,
despértitoare pentru fige, plicuri pentru cititori, buzunirage pentru figa cirtii etc.;
executd filtuirea si legarea publicatiilor bibliotecii — reviste, ciirfi;

e executdi ordonarea §i legarea actelor de arhivi;
i5i Insugeste gi respectd prevederile legislatiei In domeniul securititii si sinatitii in
munci §i masurile de aplicare ale acestora potrivit specificului activititilor pe care
le desféisoari, conform prevederilor legale in vigoare;

® cunoagte §i respectli normele de prevenire §i stingere a incendiilor, precum si cele
privind situatiile de urgent#, previzute de legislatia in vigoare;

¢ respectd prevederile Regulamentului intern, a legislatiei in domeniu, procedurile
de lucru, precum §i celelalte reguli i regulamente existente in unitate, dispozifii,
decizii, circulare gi hot#irdri ale conducerii.

e respectd confidenfialitatea informatiilor obtinute cu ocazia exercitarii atributiilor
si sarcinilor de serviciu.

e isi desfigoardi activitatea In echipd respectind raporturile ierarhice si functionale,
respect ordinea §i disciplina la locul de muncé, folosegte integral si cu maximi
eficient timpul de munci .

¢ indeplineste sarcinile previzute prin figa postului, precum si alte dispozitii date de
seful ierarhic, In limita competentelor gi sub rezerva legalititii acestora.






